JOHN NURMINENS STIFTELSE, DATASKYDDSBESKRIVNING

Fran och med den 25 maj 2018 tillampas EU:s allmanna dataskyddsforordning (General Data
Protection Regulation, GDPR) pa alla organisationer som behandlar personuppgifter. Det centrala
malet i den nya forordningen ar att ytterligare starka kundens réatt att besluta om sina egna
personuppgifter och hur de anvands. | denna dataskyddsbeskrivning fér John Nurminens Stiftelse sr
(nedan Stiftelsen) forklarar vi narmare vilka personuppgifter vi samlar in och hur uppgifterna
anvands. Dataskyddsbeskrivningen innehaller aven information om de registrerades rattigheter.

Upprattad 24.5.2018.

1. Personuppgiftsansvarig

John Nurminens Stiftelse sr
Bolegatan 2

00240 Helsingfors

saatio (a) jnfoundation.fi

2. Kontaktperson som ansvarar for dataskyddsbeskrivningen

Maija Salmiovirta
Bdlegatan 2

00240 Helsingfors
rekisteri(a)jnfoundation.fi
+358 44 203 2213

3. Registrets namn
John Nurminens Stiftelses Rekryterings- och manuskriptregister
4. Hur kan vi anvanda dina uppgifter och pa vilken réttslig grund?

Vi anvénder personuppgifter for att hantera processen i anslutning till arbetssékning nér den
registrerade soker jobb i John Nurminens Stiftelse eller nér denne bjuder ut en bok for att forlaggas.
Dessutom kan vi behandla uppgifter for olika statistiska &ndamal, och da har uppgifterna som
behandlas i regel pseudonymiserats sa att de inte langre kan kopplas till en enskild person.

Vi samlar endast in nédvéandiga personuppgifter om de registrerade.

Arbetssokning

Syftet med anvandningen av personuppgifterna ar forverkligande och hantering av
rekryteringsatgarder, behandling av ansokningar, beddmning av den arbetssokandes lamplighet
samt kontakt i anslutning till arbetssokning och rekrytering. Enligt den allmanna
dataskyddsforordningen &r ett berattigat intresse en rattslig grund for behandlingen av
personuppgifter.

Erbjudande av manuskript
Syftet med anvéndning av personuppgifter &r bedémning och hantering av kostnadsprojekt,
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bedémning av manuskript och kontakthallning. Enligt den allmanna dataskyddsforordningen ar ett
beréttigat intresse en rattslig grund for behandlingen av personuppgifter.

5. Vilka uppgifter lagrar vi?
Vi kan till exempel spara foljande uppgifter om den arbetssokande:

e ldentifikationsuppgifter som namn, personbeteckning, kén, hemadress, e-postadress,
telefonnummer

e Arbetssokning: Ovriga uppgifter som uppgifter om utbildning (t.ex. namn pa examen,
laroanstalt), uppgifter om arbetserfarenhet (t.ex. arbetsgivare, titel, langden pa anstallning),
sprakkunskaper, eventuella uppgifter i anslutning till lamplighetsbedémningar, den
arbetsplats som s6ks och 6vriga uppgifter som arbetstagaren sjalv har uppgett i ansdkan.

e Manuskript: Ovriga uppgifter som uppgifter om utbildning, tidigare utgivna verk,
bokmanuskript.

6. Hur lange lagras uppgifterna?

Vi lagrar dina personuppgifter sa lange det ar nodvandigt for att uppfylla de &ndamal for
behandlingen av personuppgifter som faststallts i denna dataskyddsbeskrivning. Pa grund av
skyldigheter i bokforingslagen eller annan tillamplig lag kan vi bli tvungna att lagra uppgifterna
langre &n ovan namnda period.

Arbetsansokning som har skickats till oss sjalvmant forvarar vi maximalt i 12 man. och ansokningar
som har sants till oss som svar pa annons sparar vi maximalt i 6 man.

7. Varifran samlar vi in uppgifterna?

Vi tar dina uppgifter i forsta hand fran din ansokan, ditt brev och fran en eventuell intervju. Inom
ramen for vad lagen tillater kan vi aven fa uppgifter fran andra kallor, som vid rekrytering av en
utomstaende lamplighetsbedomare. | dessa fall har vi som utgangspunkt att be om din tillatelse for
insamling av uppgifter.

8. Regelmassigt utlamnande av uppgifter samt 6éversandande av uppgifter utanfor
EU eller EES

Vi kan utlamna personuppgifter till vara egna register for de andamal som anges i punkt 4.

Vi utldmnar inte uppgifter till andra aktorer &n de som deltar i produktionen, utvecklingen eller
underhallet av tjanster och kommunikation for oss eller for var rakning, med undantag for nar det
géller avtal, separat samtycke eller uttryckliga forfattningar. Vi kan aven 6verfora uppgifter utanfor
EU eller EES inom de ramar som den allmanna dataskyddsforordningen tillater.

8. Hur skyddar vi personuppgifter?

Skyddet av personuppgifter ar en viktig fraga for oss och vi dr noggranna vid hanteringen av
registret. Vi har vidtagit andamalsenliga tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for att

2(4)



sakerstalla en andamalsenlig sakerhet for personuppgifterna, till exempel med tanke pa obehdrig
eller olaglig behandling, och for att skydda uppgifterna mot att de av misstag raderas, utplanas eller
skadas.

Uppgifter som finns i registret och som behandlas elektroniskt skyddar vi med till exempel
brandmurar, l6senord och andra inom dataskyddsbranschen allmént accepterade tekniska metoder.
Manuellt material lagrar vi i utrymmen som obehdriga inte har tilltrade till. Endast sérskilt utsedda
anstallda hos oss eller hos foretag som verkar pa uppdrag av oss har tillgang till personuppgifterna i
registret.

9. Dina rattigheter i anslutning till integritetsskyddet

| och med EU:s allménna dataskyddsférordning ar bestdammelserna om de registrerades réttigheter
mer detaljerade &n tidigare. Forordningen medfor aven en del nya rattigheter for de registrerade.
Som registrerad har du foljande rattigheter nar det géller dina personuppgifter som Stiftelsen
innehar:

a) Ratt att fa tillgang till dina personuppgifter. Du har ratt att fa veta huruvida vi behandlar
personuppgifter som galler dig och att bekanta dig med personuppgifter som vi eventuellt
har samlat in om dig.

b) Raétt att begéra att felaktiga eller bristfalliga uppgifter korrigeras. Om uppgifterna ar
felaktiga, bristfalliga eller inexakta har du ratt att begéra att uppgifterna korrigeras, till
exempel genom att skicka en tillaggsutredning om uppgifterna.

c) Ratt att krdva att uppgifter raderas, det vill sidga att bli glémd. | féljande situationer kan du
krdva att personuppgifter om dig raderas:

e Personuppgifterna behdvs inte langre for de andamal som de ursprungligen
samlades in for och det finns inget annat godtagbart skél att lagra
uppgifterna.

e Behandlingen av personuppgifterna grundar sig pa samtycke och du
aterkallar ditt samtycke, och det finns ingen annan laglig grund for
behandlingen.

e Du invander mot behandlingen och det finns inget godtagbart skal att
fortsatta behandlingen.

e Uppgifterna har behandlats olagligt.

e Det galler en minderarigs personuppgifter och uppgifterna har samlats in i
samband med erbjudande av informationssamhéllets tjanster direkt till ett
barn.

d) Rétt att begransa behandlingen av personuppgifter. Du kan kréva att behandlingen av dina
personuppgifter begransas om du bestrider riktigheten eller lagligheten i behandlingen av de
uppgifter som vi behandlar eller om du har invant mot var ratt att behandla dina uppgifter.

Rétt att invanda mot behandlingen av uppgifter pa grund av berattigat intresse. Du har ratt

att ndr som helst invdnda mot behandlingen av personuppgifter for
direktmarknadsforingsandamal eller for profilering i anslutning till direktmarknadsforing.
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e) Ratt att Gverfora uppgifter fran ett system till ett annat. Om behandlingen av uppgifter
grundar sig pa samtycke eller pa att fullgora ett avtal och uppgifterna endast har behandlats
automatiskt. 1 s fall har du ratt att fa uppgifterna i maskinlasbar form och 6verfora dem till
en annan personuppgiftsansvarig.

Om du vill utéva dina ovan angivna rattigheter bedoms begarandena fran fall till fall. Observera att
det ibland kan vara nédvandigt att lagra och anvénda uppgifter for att fullgora lagstadgade
skyldigheter, l6sa tvistemal eller fullgéra avtal.

En begéran i anslutning till utdvandet av rattigheter bor skickas skriftligen till kontaktpersonen som
ansvarar for dataskyddsbeskrivningen (punkt 2 i dataskyddsbeskrivningen). Vi kan vid behov be att
du preciserar din begéran och att du bekréftar din identitet innan begédran behandlas. Vi besvarar en
begéaran sa snart som majligt, dock senast inom den tid som foreskrivs i EU:s dataskyddsforordning
(i regel inom en manad).

Kontakt till Stiftelsen eller dataskyddsmyndigheten
Har du fragor om dataskyddsbeskrivningen kan du kontakta var kontaktperson som ansvarar for

dataskyddsbeskrivningen per e-post (rekisteri(a)jnfoundation.fi) eller per brev (Bblegatan 2, 00240
Helsingfors).

Du har ocksa alltid ratt att Iamna in ett klagomal till dataskyddsmyndigheten om du anser att vi inte
har behandlat dina personuppgifter enligt tillamplig dataskyddslagstiftning. Behorig
dataskyddsmyndighet i Finland ar dataombudsmannen (www.tietosuoja.fi).

10. Andringar i dataskyddsbeskrivningen

Vi strévar standigt efter att utveckla vara tjanster och var praxis gallande integritetsskyddet, och
forbehaller oss darfor ratt att andra denna dataskyddsbeskrivning, vilket vi underréttar om pa denna
sida. Andringarna kan ocksé grunda sig pa andringar i lagstiftningen. Vi rekommenderar att man
regelbundet laser dataskyddsbeskrivningen.
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